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Conseil syndical du
13 novembre 2025

syndical mixie des fransporis en commun

Monsieur Roland JACQUEMIN 7 (VL% . 5
Président Délibération n° 32

Objet : Adhésion au service de Secrétariat de Mairie itinérant du CDG 90

Extrait du registre des délibérations du
conseil syndical

Date de la convocation 06 novembre 2025 Phesants .
Mesdames, Messieurs
Observation : GBCA (980 voix): Titulaires: Jacquemin, Bonin,
Gilbert, Jager, Jeannin, Ketfi-Charif, Kneip, Moutarlier,
Picard, Rousseau — Suppléant : Meslot
RBFC (140 voix) : Titulaire : Oternaud, Ternant
CCST (40 voix) : Titulaire : Hottlet
CCVS (80 voix) : Titulaire : Coddet — Suppléant : Salort
Nombre de voix 1240
-Nombre de voix pour 1240 Procurations
-Nombre de voix contre 0 De Mme Aymonier (GBCA) a M Meslot (GBCA)
-Abstentions 0 De Mme Bonnans-Weber (GBCA) a M Picard (GBCA)
De M Constantakatos (GBCA) a M Moutarlier (GBCA)
Délibération adoptée a 'unanimité des votants | De M Guyod (GBCA) a M Jacquemin (GBCA)
De M Vallverdu (CCVS) a M Salort (CCVS)

Par délibération du 03 avril 2019, le Centre de Gestion de la Fonction Publique Territoriale du
Territoire de Belfort a décidé de créer un service de secrétaire de mairie itinérant.

Ce service est destiné a permettre aux communes de moins de 2 000 habitants de pouvoir disposer
treés rapidement d’un secrétaire de mairie en cas d’indisponibilité du titulaire, pour lui confier tout ou
partie des missions traditionnellement dévolues a ces professionnels ; qu’il s’agisse de la

comptabilité, des finances, de la gestion des assemblées délibérantes, de I'état-civil, de I'urbanisme,
de I'accueil du public etc.

Il peut également étre souscrit par des communes de plus de 2 000 habitants, des Etablissements
Publics de Coopération Intercommunale ou des syndicats mixtes pour des besoins administratifs
plus spécifiques.

La Commune/Etablissement adhére a ce service par délibération de I'assemblée délibérante qui
autorise la signature d’une convention de trois ans pendant la durée de laquelle elle peut
commander une intervention a tout moment au moyen d’une demande de mise a disposition, sous
réserve naturellement de la disponibilité de I'agent.

Un colit horaire de 30 € est facturé par le Centre de Gestion uniquement lorsqu’une demande de
mise a disposition a été faite. En dehors de ces périodes, le service est totalement gratuit.
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Aprés en avoir délibéré, le Conseil Syndical :
- autorise le Président a signer la convention d’adhésion au service de Secrétaire de Mairie
itinérant dans les conditions stipulées ci-avant,
- autorise Vautorité exécutive a procéder aux demandes de mise a disposition en cas de
besoin au coit de 30 euros de I’heure a compter du 01/07/2025,
- prévoit les crédits afférents a cette adhésion.

Le Secrétaire de séance,
=
Je n{::zu ET
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! ﬂﬁ CENTRE DE GESTION DE LA
S FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE

Territoire de Belfort 90

Convention de services

Secrétaire de Mairie itinérante

Entre

Monsieur Romuald Roicomte, Président du Centre de Gestion de la Fonction Publique
Territoriale, habilité par délibération du Conseil d’Administration du 27 juin 2025, ci-
apres dénommé « le CDG »

Et

Monsieur Roland JACQUEMIN, Président du SMTC, habilité par délibération de 'organe
délibérant du 13 novembre 2025, ci aprés dénommé « le Demandeur »

IL A ETE DECIDE

Par délibération du 8 juillet 2019, le Centre de Gestion de la Fonction Publique
Territoriale du Territoire de Belfort a décidé de mettre a disposition des adhérents qui
en font la demande, I'un de ses personnels dans le but de remplacer un secrétaire
général de mairie défaillant.

Cette mission est fondée sur I'article L452-44 du code général de la fonction publique.

La présente convention a pour objet de régler les rapports nés de ces activités entre le
demandeur et le CDG, dans les conditions prévues par les délibérations du 13 octobre
2023 et du 27 juin 2025.

Article 1 - objet de la convention

1. Le demandeur sollicite par la présente la mise a disposition d'un personnel du Centre
de Gestion de la Fonction Publique Territoriale du Territoire de Belfort dans le but de
remplacer ponctuellement un secrétaire général de mairie, en cas notamment
d’'indisponibilité du titulaire ou pour soulager un accroissement temporaire d’activité.

On entend par Secrétaire général de Mairie I'agent chargé, dans les communes de moins
de 2 000 habitants notamment, de mettre en ceuvre, sous l'autorité du maire, les
politiques municipales.
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Il organise notamment les services administratifs et techniques sous le contréle du
Maire. Et peut intervenir en conséquences en tout domaine.

Lorsque le demandeur demande a bénéficier du service, il doit expressément ne retenir
que des missions correspondant a tout ou partie des domaines suivant :

1. la préparation et rédaction des actes officiels : état civil (naissance, mariage,
déces), délibérations du conseil municipal, arrétés municipaux (circulation,
collecte des déchets...).
Toutefois, les cérémonies d’état-civil, les séances de conseils municipaux ou de
commissions dérivées ne sont pas pris en charge par le service, sauf exceptions
trés particuliéres demandées spécifiquement par le Maire et moyennant une
tarification spéciale définie a I'article 6.

2. l'organisation et la gestion des élections et des fichiers électoraux.
Toutefois, la participation de la secrétaire de mairie itinérante le jour de
I'élection est exclue.

I’élaboration du budget.

la comptabilité publique et sa gestion au quotidien.

la gestion de la commande publique.

le suivi des dossiers d’'urbanisme.

la gestion du cimetiére.

le montage des dossiers de subventions (conseil départemental, régional,
Union européenne).

O NN W

2. Le service peut également étre souscrit par des communes d'une population
supérieure a 2 000 habitants, des Etablissements Publics de Coopération
intercommunale ou des syndicats mixtes pour des besoins administratifs plus
spécifiques tenant exclusivement a :

- l'’élaboration du budget,

- la comptabilité publique et sa gestion au quotidien (facturation, édition de
titres et de mandats etc),

- la gestion de la commande publique

- lafacturation de services.

3. En application d'une délibération du conseil d’administration du centre de gestion du
13 octobre 2023, le service peut également intervenir pour un besoin de formation
d’un nouveau personnel recruté :

1. pour exercer la fonction de secrétaire général de mairie d’'une commune
rurale ;
2. pour exercer toute autre fonction administrative relevant du point 2.

Article 2 - Evaluation des besoins

Une évaluation du besoin exprimé par le demandeur en termes d’heures de travail est
opéré par écrit.

Les plages d’horaires utilisables sont ouvertes de 08 heures a 17 heures 30 hors temps
de trajet, avec une pause méridienne de 20 minutes, du lundi au vendredi.

Cette évaluation donne lieu a une demande de mise a disposition pour une durée
librement choisie et organisée par le demandeur, sur la base du formulaire de I'annexe 1.
Elle peut étre complétée ou renouvelée en tant que de besoin au gré de la volonté du
demandeur.
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Article 3 - Missions

La planification des temps d’intervention est réalisée de fagcon contradictoire avec
I'agent et le Centre de Gestion, en tenant compte entre autres des possibilités
temporelles existantes au moment ol la demande est faite.

L’agent mis a disposition par le Centre de Gestion est placé sous l'autorité directe du
Maire ou de son délégué le cas échéant.

Il réalise tout ou partie des missions définies a I'article 1, & I'exclusion de toute autre
mission, sauf autorisation expresse du Président du centre de gestion ou de son délégué.
Le temps de trajet requis entre la résidence administrative de I'agent et le lieu de travail
est a la charge de la collectivité, ainsi que les éventuels frais de mission de I'agent.

Le demandeur peut également solliciter la dématérialisation de I'activité de la secrétaire
de mairie itinérante en tout ou partie. Elle est alors opérée depuis le centre de gestion
avec des moyens informatiques. La visioconférence peut également étre utilisée dans ce
cadre.

Article 4 - Durée de la convention

La présente convention est conclue pour une durée de trois ans. Elle peut étre
renouvelée expressément pour une nouvelle durée de trois ans et ce autant de fois que
le demandeur le souhaitera.

Elle ne donne lieu a aucune facturation en dehors des demandes de mise a disposition.

Article 5 - Facturation

La demande de mise a disposition, définie a I'article 3, fait I'objet d’une facturation
mensuelle fondée sur le cofit horaire en vigueur.

Au ler juillet 2025, ce cofit est de 30 € de I'heure. Il évolue automatiquement au gré des
décisions du conseil d’administration du centre de gestion relatives a ses tarifs.

Le demandeur ne verse aucune rémunération supplémentaire pendant le temps
d’exécution de la présente convention.

Lorsque le demandeur opére une demande exceptionnelle au titre du ler point de
'article 1, la tarification a I'heure définie ci-dessus est doublée.

Article 6 - Limitation

A tout moment, les conditions de mise 2 disposition des secrétaires de mairie itinérante,
notamment horaires, peuvent étre révisées dans le but de satisfaire les besoins d’'un
nouveau demandeur.

La décision appartient au Président du centre de gestion qui informe dans les meilleurs
délais les utilisateurs du service.

Les nouvelles conditions de mise a disposition sont définies selon les protocoles de
I'article 2 de la présente convention.

Article 7 - Entrée en vigueur

La présente convention entre en vigueur a compter du ler juillet 2025.

Lorsque le demandeur utilise déja le service de secrétaire de mairie itinérante a cette
méme date, 'entrée en vigueur de la présente convention a lieu a la date réelle de
signature par les deux parties et au plus tard le 1er octobre 2025.

5 | Conseil Syndical du 13/11/2025
Délibération n® 32 — Adhésion au service de Secrétariat de Mairie itinérant du CDG 90




Envoyé en préfecture le 14/11/2025
Recu en préfecture le 14/11/2025
publiele | 4 NOV. 2075

ID : 090-259000016-20251113-2025_32-DE

Article 8 - Résiliation anticipée de la convention

A tout moment, les parties peuvent s’entendre d'un commun accord pour mettre fin a la
présente convention de fagon anticipée.

La partie qui entend résilier cette convention est tenue de le signifier a I'autre par lettre
recommandée avec accusé de réception en exposant les motifs de sa décision, dans un
délai raisonnable qui ne sera pas inférieur a un mois.

Article 9 - Litiges
Les parties s’entendent, avant tout recours au juge, a chercher de fagon amiable une
solution négociée a tout conflit né de I'exécution de la présente.

Au dela, tout litige est de la compétence exclusive du Tribunal Administratif de
Besancon.

Fait a Belfort
Le 13 novembre 2025

Pour le CDG, Pour le Demandeur,
Le Président du Centre de Gestion Le Président
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